MỘT SÔ YÊU CẦU KHI RA ĐÊ THI THVP
(Dành cho các lớp trung cấp chuyên ngành tin học)

- Thời gian: 120’

- HS không được sử dụng tài liệu

1/  WINDOWS (1đ):

+ Tạo thư mục  HoTen_Lop trên ổ đĩa D:\ .


+ Tạo cây thư mục vào trong thư mục  HoTen_Lop và yêu cầu SV lưu bài PowerPoint, WinWord và Excel vào cây TM vừa tạo.


+ Tìm kiếm, sao chép tập tin, tạo shortcut,…

Lưu ‎y: Nếu sinh viên không tạo thư mục theo yêu cầu hoặc không lưu bài đúng vị trí sẽ không được thu bài và chấm điểm . 

2/ POWERPOINT (2đ): 


+ Tối thiểu 3 slide, sử dụng hình ảnh tự vẽ hoặc có sẵn trên máy.


+ Sử dụng Template design, slide master, các hiệu ứng hoạt hình, hiệu ứng chuyển tiếp giữa các Slide, thiết lập hành động cho đối tượng, ấn định thời gian trễ khi chuyển tiếp giữa các đối tượng hay giữa các Slide,…

Lưu ‎y: GV ra đề nên mô tả các yêu cầu rõ ràng và thang điểm cho mỗi phần.

3/ WINWORD (3đ):


+ Chia cột, chèn hình ảnh, vẽ hình (dùng Autoshaps), WordArt.


+ Sử dụng các lệnh định dạng như: dịnh dạng font, đoạn, đánh số tự động, bullet, kẻ khung, dropcap, …


+ Tạo bảng.


+ Sử dụng style, template, tạo bảng mục lục, tham chiếu chéo.


+ Tạo tiêu đề đầu trang, cuối trang.


+ Trộn văn bản (mail merge), 
Lưu ‎y: Nội dung ra đề thi phần Word phải có các tính năng nâng cao như: sử dụng style, tem plate, tạo bảng mục lục, trộn văn bản (mail merge).

4/ EXCEL (4đ):


+ Định dạng bảng tính theo mẫu


+ Sử dụng các hàm: Sum, Count, Average, Round, If, Countif , Sumif, Vlookup, Hlookup, Index, Match, Dcount, Dsum, Dmax, Dmin, Daverage, … để tính toán.

+ Dùng advanced filter để trích lọc dữ liệu.


+ Vẽ đồ thị.
